Методические рекомендации 

по подготовке и проведению отчётного концерта

коллективов художественной самодеятельности культурно-досугового учреждения
Основные этапы организации и проведения отчетного концерта:

1. определить тему (форму проведения) концерта;

2. определить дату, время и место проведения концерта;

3. составить программу и сценарий концерта;

4. посмотреть и отобрать концертные номера;

5. продумать текст конферанса и подготовить ведущих;

6. подготовить и распространить пригласительные билеты;

7. оформить и вывесить афиши;

8. провести репетицию концерта;

9. провести концерт;

10. последействие.
1 этап. Определение темы и формы проведения отчётного концерта.

При определении темы (формы проведения) концерта необходимо учитывать: актуальные задачи деятельности культурно-досугового учреждения и особенности аудитории.
2 этап. Определение даты, времени и места проведения отчётного концерта.

Определяя дату и время проведения концерта, необходимо учесть:

· день недели, выходные и праздничные дни;
· возможность посещения концерта жителями;
· тему концерта.
Оптимальным для проведения концерта является время с 17 часов в рабочие дни и 12-14 часов в выходные и праздничные. Местом проведения концерта может быть: концертный зал, открытая сцена на улице, большая уличная площадка. 
3 этап. Составление программы и сценария отчётного концерта.

При составлении программы концерта необходимо соблюдать следующие правила:

· концерт должен начинаться и составляться «ярким» массовым номером;
· концерт должен состоять из различных по жанрам и стилям номеров; нельзя ставить подряд однотипные номера; нельзя после массового номера, сопровождаемого громкой музыкой, ставить выступление солиста.
· следует также учитывать возраст участников концерта – начать концерт лучше с выступлений младших детей, а закончить выступлениями участников старшего возраста.

4 этап. Предварительный просмотр концертных номеров.

Концертные номера нужно просмотреть и отобрать необходимые заранее – не менее чем за две недели до даты проведения самого концерта. До просмотра номеров необходимо ознакомить предполагаемых участников с проектом сценария, чтобы они заранее продумали тематику выступления. 


При отборе концертных номеров предъявлять к ним следующие требования: номер должен иметь законченный вид, соответствовать теме (форме) концерта, содержание номера должно соответствовать возрасту участников и уровню их подготовки.
5 этап. Подготовка сценария и ведущих.

Конферанс является необходимой и важной содержательной и составляющей любого концерта.


Конферанс позволяет: создать праздничное настроение, изложить необходимую информацию об участниках концерта и концертных номерах, дополнить концертные выступления тематической информацией, сгладить организационные недочеты при проведении концерта.


В качестве конферансье на концерты лучше всего подготовить двух ведущих. Текст конферанса с ведущими нужно изучить заранее, а также проговорить возможные варианты действий ведущих в случаях организационных недоразумений в ходе проведения концерта.


Важно обсудить с ведущими форму одежды, а также тщательно прорепетировать поведение на сцене.
6 этап. Подготовка и распространение пригласительных билетов.

На пригласительном билете необходимо разместить следующую информацию: личное обращение к приглашаемому, название концерта, дату, время и место поведения концерта, адрес и телефон места проведения концерта, краткую аннотацию концерта.

Также необходимо продумать распространение пригласительных билетов.
7 этап. Оформление афиши.

Афиша должна содержать следующую информацию: 

· название и тематику концерта;

· дату, место и время проведения концерта;

· адрес и телефон места проведения концерт; 

· краткую аннотацию концерта.

8 этап. Проведение репетиции концерта.

Репетиция – необходимый этап организации концерта, позволяющий решать целый ряд организационных задач. 
В ходе репетиции следует:

· каждый включенный в программу концертный номер просмотреть на сцене и в костюмах; 
· проговорить с выступающими требования к форме сценической одежды (можно раздать каждому участнику памятку, т.е. на листке расписать: какой костюм на какой концертный номер, что входит в костюм, плюс какие колготки, прически, что должно быть на ногах); 
· отрепетировать с каждым участником концерта выход и уход со сцены; 
· назначить время сбора участников концерта. 

9 этап. Проведение концерта.

Правила организации концерта:

· за 1-2 часа до начала концерта необходимо проверить место его проведения;
· необходимо назначить дежурство специалистов КДУ в зрительном зале, на сцене, за сценой, у входа;
· программу концерта (краткий вариант) необходимо отпечатать в нескольких экземплярах и развесить у входа в зрительный зал, за сценой, на сцене;
· время сбора участников концерта необходимо назначить не менее чем за 30 минут до начала концерта;
· перед началом концерта нужно проверить организационную подготовку всех участников концерта, а также настроить их на предстоящее выступление;
· организатору концерта необходимо постоянно находиться на сцене, чтобы контролировать все происходящее на сцене и за сценой;
· по окончании концерта следует поблагодарить всех участников (вне зависимости от качества выступления). 

10 этап. Последействие.

Этап последствия должен включать в себя: 
· обсуждение ошибок и недочетов концертного выступления; 
· исправление выявленных недостатков;

· определение перспектив концертной деятельности.
